Organizacni rad - vnitini smérnice Ji¢in - mésto pohadky, z.u.

Tento organizacni Fad je zavazny pro vSechny zaméstnance ustavu Ji¢in — mésto pohadky a
dale pro vSechny pracovniky festivalu Jicin — mésto pohadky.

Hlavni pofadatel festivalu Ji¢in — mésto pohadky

Ji€in — mésto pohadky, z.U. byl zaloZen za ucelem specifikovanym v zakladaci listing, ktery
stanovuje i jeho organy. Organizacni fad ddle urcuje organy ustavu:

Ustav Ji¢in — mésto pohadky — poskytuje znacku a know-how festivalu, zajistuje medialni
partnerstvi, produkce celého festivalu — program, trh, ob&erstveni, logistika....

Zameéstnanci tstavu Ji¢in — mésto pohadky:
e Sarka Bekrova (feditelka)
e Anezka Proksova (produkéni)

Uéetni sluzby vykonava externi subjekt.

Spravni rada ustavu Jicin — mésto pohadky:
® Robert Smolik (pfedseda spravni rady)

Jan Maly

Lenka Vackova

Jan Zachoval

Pavel Nozicka

Spoluporadatel festivalu

Meésto Jicin - poskytuje soucinnost pfi pfipravé festivalu, verejna prostranstvi, zajisti
soucinnost prispévkovych organizaci. Poskytuje financni podporu.

Nadacni fond Ji¢in — mésto pohadky: Shanéni financnich prostredkd a sponzort pro festival.
Spravni rada NF JMP:

e Ladislav Horvath (pfedseda spravni rady)
e Alena Stillerova
e Zuzana Vavfincova

Dozorti rada NF IMP

e Jaroslav Vesely



Organizacni struktura festivalu Ji¢in - mésto pohadky 2025

1. Reditel festivalu

# Priprava v pribéhu roku: Reditel ustavu komunikuje se spravni radou, predklada
spravni radé dokumenty ke schvaleni a vytvari vyroéni zpravu. Pfedkldda finalni verzi
koncepce festivalu spravni radé a zodpovida za ni. Dohlizi nad viemi zaméstnanci Ustavu,
vyplaci mzdy a podepisuje smlouvy. Ma dohled nad chodem festivalu Ji¢in - mésto
pohadky a pravidelné dohlizi a komunikuje se viemi pracovniky festivalu. DohliZi nad
financemi festivalu, zodpovida za findlni verzi programu, ktera se nachazi v tabulce JMP
program.

¢ PFiprava b&hem festivalu: Koordinace tymu, komunikace s partnery a médii.

# Prace po festivalu: Vyhodnoceni festivalu, jednani se spravni radou o daldim roéniku.

Financni naklad: Zaméstnanec Ustavu

2. Hlavni produkéni a produkéni doprovodného programu

¥ Priprava v priibéhu roku: Ve spolupréci s feditelem tstavu ma dohled nad celkovou
produkci festivalu, komunikace s jednotlivyma produkénima, administrativa, schvalovani
pfipadnych zmén v rozpoctu, sprava socialnich siti. Spoluprace s feditelem na
dramaturgii, vybér programu a hostu.

¥ Pfiprava béhem festivalu: Kontrola prib&hu festivalu, feSeni operativnich problémd.
Koordinace umélct a ucinkujicich, moderovani debat.

¥ Prace po festivalu: Vyhodnoceni priibéhu festivalu, p¥iprava podkladtl pro budouci
zlepSeni. Vyhodnoceni programu a jeho Uspésnosti.

¢ Finanéni naklad: Zaméstnanec Ustavu

3. Dramaturg

+# Ptiprava v priib&hu roku: Dramaturg pfipravuje ve spolupraci s feditelem Ustavu
koncept festivalu JMP, navrhuje nazev a moZnosti jak tento koncept naplnit. Po schvéleni
konceptu a ndzvu pfipravuje definitivni verzi textl pro prezentaci pfistiho roéniku. Téma
dalSiho rocniku komunikuje a interpretuje se spolupracovniky festivalu. Nastavuje
pravidla jak téma komunikovat navenek (medialné a pfes socialni sité,...). Uzce
spolupracuje na vytvarné podobé prezentace festivalu s grafikem a vytvarnikem.
Zodpovida za podobu hlavnich textovych vystupd festivalu - co to je se pfesné dodefinuje
po zkusenostech z prvniho roku. Konzultuje s jednotlivymi produkénimi podobu
programu koncertd, dilen, divadel, navrhuje mozné konkrétni podoby programu. Ma
moZnost vetovat néktery bod programu, pokud by ho vnimal jako jdouci proti koncepci.
¥ Pfiprava béhem festivalu: Drobné koordinace umélct a uéinkujicich.

¥ Préce po festivalu: Vyhodnoceni programu a jeho Gspé$nosti.

Finan¢ni naklad: 40 000 K¢



4. Vytvarnik a grafik

+ Pfiprava v prabé&hu roku: Ve spolupraci s dramaturgem festivalu vytvafi hlavni
graficky navrh na dany rocnik. Ve spolupréci s dramaturgem udava hlavni image
pohadkoveé cesty a jednotlivych dilnicek. Vytvareni grafického a ilustraéniho obsahu podle
tabulky podklady pro tiskové a grafické materialy

Finanéni naklad: 80 000 K¢

6. Produkce koncerty

# Pfiprava v priibéhu roku: Ve spolupraci s feditelem Ustavu zodpovida za koncertni
¢ast festivalu. Komunikace s vystupujicimi, dohodnuti vystoupeni, vyplnéni tabulky
koncerty a jeho line up.

# Priprava béhem festivalu: Komunikace s vystupujicimi starost o né.

¥ Préce po festivalu: Zajiéténi proplaceni veskerych faktur, podékovani, souhrnna
tabulka vystupujicich.

Finanéni naklad: 25 000 K¢

6.1. Ostraha backstage

# PFiprava béhem festivalu: Zajisténi bezpeénosti interpret a vystupujicich u hlavniho
podia v zameckém parku. Pfedchazeni konflikt( v backstage.

6.2. Moderator hlavni stage

7. Produkce divadla

¥ Pfiprava v pribéhu roku: Ve spolupréci s feditelem Ustavu zajistuje a dohlizi na
divadelni produkci festivalu. Komunikace s vystupujicimi, dohodnuti vystoupeni, vyplnéni
tabulky divadla a jeho line up.

# Pfiprava béhem festivalu: obstarani divadel a vie kolem na festivalu.

¥ Prace po festivalu: Zajisténi proplaceni veskerych faktur, pod&kovéni, souhrnna
tabulka vystupujicich.

. Finanéni naklad: 20 000 K¢

7.1. Asistent divadel

8.Produkce dilen

¥ Pfiprava v priib&hu roku: Ve spolupréci s dramaturgem a produkénim festivalu
pfipravuje jednotlivé dilny - komunikuje s mistnimi neziskovymi organizacemi a pfipravuje
dilnickovy line up. Pfiprava a dohled nad potfebnym materidlem a vyzdobou.



# Pfiprava béhem festivalu: Kontrola funkénosti dilen a dostatku materialu.
# Préce po festivalu: Uklid materidlu do skladu, protfidéni véci a kontrola zbytkoveho
materialu.

Finanéni naklad: 20 000 K¢

8.1. Vedouci skladku

9. Produkce kol

# Priprava v prib&hu roku: Ve spolupraci s produkénim festivalu komunikuje se
$kolama, vyFizuje vystoupeni, eviduje pfihlasky, ma dohled nad vytvarnou vyzvou a
propaguje festival ve skolach.

¥ Pfiprava béhem festivalu: K dispozici pro skoly.

¥ Prace po festivalu: Podékovani skoldm, pozvénka na pfisti rok.

Finanéni naklad: 20 000 K&

9.1. Pohadkovy vybor — Pohadkovy vybor v tuto chvili neexistuje. Je to néco, co se musi
do budoucna obnovit.

10. Vedouci dobrovolnikt

# Priprava v prib&hu roku: Nabor dobrovolnikd, jejich evidence, uzavirani smluv.
# Pfiprava béhem festivalu: Kontrola brigadnikd.

¥ Prace po festivalu: Vyplata brigaddnik(, podékovani.

: Finanéni naklad: 20 000 K&

10.1. Brigadnici a dobrovolnici

11. Vedouci trhu

«# Pfiprava v priibéhu roku: Poptavani trhovct, pfijem pfihladek, evidence trhovcd,
vybér poplatki (pfes faktury). Zapisuje rozmisténi trhu na festivalu do tabulky trhy.
DohliZi nad gastronomickou ¢asti trhu.

« Priprava béhem festivalu: Umistovani trhovcd, kontrola spravnosti zboizi.

# Prace po festivalu: Kompletace plateb, evidence.

Finanéni naklad: 20 000 K¢

11.1. Asistent trhu



12. Gastro zajisténi

# PFiprava v priibé&hu roku: Ve spolupréci s vedoucim trhu maji na starosti
gastronomickou ¢ast trhu, kterd se nachazi v zameckém parku a na namésti.
# Pfiprava béhem festivalu: Umistovani gastro trhovca, kontrola zbo3/ i ceny
# Prace po festivalu: Kompletace plateb, evidence.

Financni pFijem: + 110 000 K¢ pro Ustav Ji¢in — mésto pohadky za ndjem prostor,
nikoli za ¢innost pro ustav. Koordinacni pfiprava béhem festivalu probiha bezdplatné.

13. Krizovy manaier

¥ Pfiprava v priib&hu roku: Prevence krizi na festivalu, vytvafeni bezpegnostniho menu
a bezpecnostni analyzy a krizového planu.
# Pfiprava b&hem festivalu: Ve spolupraci s vedoucim technické ety Fe¥i p¥ipadné
krize.

Finanéni naklad: 20 000 K¢

14. Vedouci technického zajisténi

¥ Pfiprava v priibéhu roku: Spoluprace pfi chystani festivalu, jednani ohledné
technickych véci, pfiprava a postaveni celého festivalu.
# Pfiprava b&hem festivalu: Vede technickou &etu, stéhovani, dohled atd béhem
festivalu.
¥ Préce po festivalu: Koordinace tklidu mobilidfe po skonéeni festivalu.
Finanéni naklad: 50 000 K¢

14.1. Technicka ceta + Zatarasy

# Pfiprava béhem festivalu: postaveni celého festivalu, doprava materiald a véci,
koordinace zataras.
- Finanéni naklad: 100 000 K¢

14.2. Technické sluzby

¥ PFiprava v prib&hu roku: Ve spolupréci s Vedoucim technické ¢ety pomoc s pFipravou
festivalu, uklid a odpady, vyroba kulis, logistika.
# Priprava béhem festivalu: Pomoc s pfipravou festivalu, staveni festivalu, dklid
festivalu.
¥ Préce po festivalu: Ve spolupraci s technickou &etou pomoc pfi dklidu festivalu.
Financni naklad: 500 000 K¢

V Ji¢iné dne 4 Z . Z 9, 2_‘5'— Podepsal: i ¢M¢

- mésto pohadky, z.G.
Vald3tejnovo namésti 2, 506 01 Jicin
IC: 221 49 821
pohadka@pohadka.cz

www.pohadka.cz
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